
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Zum nächstmöglichen Zeitpunkt suchen wir einen 

Leiter im Bereich 
Abwicklung (m/w/d) 

Was dich bei uns erwartet: 

 
• Kollegialität: Ein respektvolles und wertschätzendes Miteinander in einem 

mittelständischen, persönlichen und nahbaren Unternehmen 

• Ein angenehmes Arbeitsklima und geregelte Arbeitszeiten 

• Zugang zum Corporate Benefits-Portal 

• Ein motiviertes Team und eine offene Unternehmenskultur mit kurzen 

Entscheidungswegen. 

• Eine wettbewerbsfähige Vergütung 

 

Dein Aufgabengebiet: 
 
• Personelle und fachliche Leitung der Abteilung Abwicklung 

• Mitarbeiterführung, -unterweisung, -beurteilung, -entwicklung 

• Berücksichtigung der Arbeits-, Gesundheits- und Brandschutzverordnung 

• Sicherstellung der Personaldecke 

• Digitale Umgestaltung der Abteilung 

 

 Unterstützung bei: 

• Erfassung, Bearbeitung und Erstellung von Artikelkarten und Packplänen  

• Erstellung von Produktionsunterlagen: Erfassung und Kontrolle der täglichen 

Produktionszahlen, sowie das Erstellen von Tages-, Wochen- und 

Monatsabschlüssen  

• Erfassung und Kontrolle der produktionsunterlagen, sowie Übermittlung in 

die Betriebs-EDV 

 

Was bringst du mit: 
 
• Erfolgreich abgeschlossenen Meister oder Techniker der Fachrichtung Glas 

oder eine gleichwertig abgeschlossene Ausbildung   

• Mindestens 5 Jahre relevante Berufserfahrung, insbesondere im Bereich 

Sortierung, Versand oder Abwicklung. 

• Verhandlungssichere Deutschkenntnisse in Wort und Schrift 

• Hohes Maß an Verantwortungsbewusstsein und Zuverlässigkeit. 

• Ausgeprägte analytische und konzeptionelle Arbeitsweise mit pragmatischer 

Herangehensweise bei der Entwicklung und Umsetzung von Lösungen 

 

 

 

 

 

 

 

 

Kontakt  
Weck glass and packaging GmbH 

Alter Heerweg 2 

53123 Bonn 

bewerbung@weck.de 

 
Wir freuen uns auf Deine 

Bewerbung! Wenn Du mehr 

über uns erfahren möchtest, 

besuche gerne unsere Website: 

www.weck.de 

 

 

Über uns 
Wir produzieren und vertreiben 

neben den weltbekannten 

Einkochgläsern auch 

Verpackungsgläser für die 

industrielle Abfüllung. Kooperation, 

Flexibilität, Motivation und 

Einsatzbereitschaft prägen unsere 

Unternehmenskultur seit 125 

Jahren. Mit über 260 Mitarbeitern 

und einem Gruppenumsatz von ca. 

65 Mio. Euro schreiben wir unsere 

Erfolgsgeschichte fort. 

mailto:bewerbung@weck.de
http://www.weck.de/

